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¢Que ES UCAEMPRENDE?

UCAEMPRENDE es el sistema de gestion para la tutorizacion y seguimiento de
proyectos del Servicio de Apoyo al Emprendedor de la Universidad de Cadiz.

A través de UCAEMPRENDE deberas realizar el registro de tu proyecto, podras solicitar
citas y te dejaremos notas sobre los avances que en los primeros pasos que realices en el
desarrollo de tu modelo de negocio.

En definitiva, es la herramienta que usaremos para la gestién de todo el proceso de
tutorizacion que a partir de este momento empezamos contigo. Ah y por si acaso se te
ocurre preguntar si es obligatorio usar esta herramienta... pues si, lo es.

No te asustes. Veras que es algo sencillo, centrado y facil... o eso creemos.

iAdelante!

Revision 1.0 — 09/02/2023
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¢ COMO ACCEDES A UCAEMPRENDE?

UCAEmprende esta ubicada en la direccion https://ucaemprende.uca.es/. Puedes acceder
desde cualquier dispositivo que tenga un navegador web, ya sea un PC, mévil o tablet y
obviamente con conexion a internet.

Una vez que accedes a la pagina web, hay dos formas de registrarse o iniciar sesién en
UCAEmprende. La primera esta reservada para los usuarios UCA; y la segunda para las
personas que no han sido en ningtin momento usuarios UCA. Alguno preguntara: ;y como
sé si soy Usuario UCA? Pues si en algun momento desde que naciste (®) has tenido
acceso a algun servicio telematico o plataforma digital de la UCA como puede ser el
correo electrénico o el campus virtual, entonces eres Usuario UCA. En caso contrario,
no.

Acceso Usuario UCA.

UniversidadaeCadiz | UCAEmprende

INICIO L2

n
£y

INICIO DE SESION O »

REGISTRO s
\/ -
ACCESO USUARIO UCA REGISTRATE

Problemas de acceso/autenticacion? Haz click aqui

Los usuarios UCA clican en la botonera correspondiente. UCAEmprende realizara una
identificacion y autentificacion del usuario UCA a través de la base de datos de la propia
Universidad de Cadiz.

N7
ACCESO USUARIO UCA

:Problemas de acceso/autenticacion? Haz click aqui.
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Una vez cliques dentro de este boton deberas identificarte y para ello vas a utilizar el
procedimiento habitual que sigues en cualquier otro servicio de la Universidad de Cadiz.

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

] OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO UDEMOUCAEMPRENDEpP

CONTRASENA EITTITILY

Certificado

clave_via_RedIri: digital

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

Primera Opcion. Certificado Digital (Recomendado)

Peeero... nuestra recomendacion es que te identifiques a través de tu propio certificado
digital. ;Y por qué? Piensa que como emprendedor tendras que relacionarte en el futuro
con diversas administraciones publicas (hacienda, seguridad social, junta de Andalucia,
etc) a través de plataformas digitales donde incluso el uso de este certificado es
obligatorio. Asi que no estda nada mal que vayas empezando a demostrar ciertas
competencias digitales...

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

] OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO UDEMOUCAEMPRENDEpP

CONTRASENA OO Certificado

clave_via_Red|ri: digital

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia
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Segunda Opcidn. Usuario y contrasefia UCA

La segunda opcion esta reservada tinicamente para las personas que deben mejorar su
capacidad TIC antes de iniciar la aventura de emprender... Es broma (©): también puedes
identificarte utilizando el mismo usuario y contrasefia con el que accedes a los distintos
servicios telematicos o plataformas digitales de la UNIVERSIDAD DE CADIZ. Por
ejemplo, los mismos datos que usas o usabas para acceder a tu correo a través de
webmerlin o al campus virtual de la UCA.

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
USUARIO UDEMOUCAEMPRENDEpP ]

CONTRASENA OO Certificado

e_via_Redlri digital

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

¢Qué pasa si tengo usuario y contrasefia pero no me acuerdo de la contrasefia? ¢Qué
pasa si el usuario esta vinculado a una antigua cuenta de correo que no uso o a la que no
puedo acceder de ninguna forma?

Pasa sencillamente que nos lo vas a poner dificil desde el primer momento... Hay un
enlace para regenerar una nueva contrasefia, y curiosamente pone “He olvidado mi
contrasena”.

Pero sinceramente, lo mejor es que como hemos reiterado anteriormente que te saques el
certificado digital, previa adquisicion de las competencias digitales para ello. Puedes
consultar como hacerlo a través de la web de la FNMT en este enlace.
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Identificacion de usuario

Autenticaciéon centralizada

USUARIO UDEMOUCAEMPRENDEpP

CONTRASENA EELITILO

] OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

@ | &

- . Certificado
clave_via_Redlri digital

ACEPTAR

He olvidado mi contraseda h

Si no tienes las competencias digitales para sacarte un certificado digital, la verdad es que
esto empieza muy mal. Tal y como te hemos dicho intenta regenerar la contrasefia a través
del enlace... ;Tampoco puedes regenerar la contrasefia? Tremendo todo, pero no te
preocupes.  Nosotros no nos rendimos. Envianos a un  correo
catedra.emprendedores@uca.es

ACCESO USUARIO NO UCA
Cualquier persona sin vinculacion anterior con la UCA puede registrarse en

UCAEMPRENDE. Para ello accedes a través del apartado “Registrate”.

®
P54

REGISTRATE

Si no tienes una cuenta registrada en la UCA, ;a qué esperas para registrarte?

Ojo. UCAEmprende no permite que estén de alta dos personas con el
mismo DNI. Si has sido usuario UCA en el afio catapum, y no te
acuerdas de tus datos de acceso, tu DNI seguira vinculado a ese usuario
y por tanto no podras registrarte a través de este enlace. Vuelve a leer
todas las opciones anteriormente descritas para los Usuarios UCA.
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Una vez dentro debes introducir tus datos personales, tus datos académicos y los datos
sobre ocupacién profesional. Y por favor, no me digas que son datos muy complicados,
porque ya veras cuando tengas que cumplimentar el Modelo 036 de alta censal en la
Agencia Tributaria. Te aseguro que s6lo pedimos lo minimo de lo minimo para empezar.

UCAEmprende

INICIO M = #/ Regstrodeus
INICIO DE SESION O Ll
REGIETRS Registro | Nuevo usuario

Me:

Datos p

“Oblig;

Datos académicas
Datos personales

Ocupacion )
Primer apellido *

Aceptacion de términes y condiciones
Envia del formulario Nombre *

Teléfono de contacto *

Correo electrénico *

Registro de usuario en UCAEmprend
-

e (UCA)
Ia Universidad de Cadiz (UCA) de forma temporal. Una vez registrado y confirmado, a través de las
frece UCAEmprende.

Segundo apellido

Documento de identidad *
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PRIMERQOS PASOS...

VERIFICAR DATOS PERSONALES

Los primero que te recomendamos hacer cuando entres en UCAEmprende es dirigirte al
panel lateral y hacer click en “Area Personal” para verificar tus datos personales.

UCAEmprende

INICIO = ‘s

PRESENTA TU IDEA DE 4
NEGOCIO

AREA PERSONAL 2

1

ado con perfil de Visitante

Noticias de altima hora (25/03/2022):

Noticias (24/03/2022):

« Reunion establecida el dia 25/03/2022 alas 9:00h.

Cuando accedes a UCAEMPRENDE encontrards que ya hay una serie de datos
cumplimentados y que son obtenidos de la base de datos centralizada de la UCA.
Concretamente, visualizards en pantalla tus datos personales, datos académicos y
ocupacion profesional.

UCAEmprende e e

INICIO ® = &/ Editarperil

PRESENTATU IDEA DE 4

R DEMOUCAEMPRENDE - NOMBRE APELLIDO APELLIDO | Edicién
AREA PERSONAL 2
FORMULARIO
Datos personales
Datos persons
B Primer apellido * Segundo apellido
APELLIDO APELLIDO
Ocupaciin Nombre * Documento de identidad
Aceptacitn de términos y condiciones HOMERE LB @ BESTleTomis
Teléfono de contacto * Sexo *
866666866 #Hombre  C Mujer
Correo electrénico Correo electrénico preferido

demo.ucaemprende@demo.com

eres electrinic que puede ser usado coma identificador enta UCA Cormeo preferido para recibir notificaciones de UCAEmprende


http://emprendedores.uca.es/
mailto:josem.sanchez@uca.es

Universidad Direccion General 3£: Facultad Ciencias Econdmicas y Empresariales
S 4 l < :A de Cadi Emprendimiento, Empresa y Enrique Villegas, s/n| 11002 Cadiz
1z Egresados Tel. 956 015 455
http://emprendedores.uca.es

direccion3e@uca.es

Debes verificar todos estos datos, y actualizar en su caso el teléfono y correo electronico
preferido. Esto es obvio; no podremos llamarte si no tenemos tu teléfono, ¢verdad? Y por
el mismo motivo tampoco recibiras correos, notificaciones o avisos si no facilitas un
correo electronico (y no un correo cualquier, mas bien uno que tengas por costumbre

mirar con regularidad (©)). En conclusién, que no falle la comunicacién entre nosotros.

*Obligatorio

Datos personales

Primer apellido * Segundo apellido

APELLIDO APELLIDO

Nombre * Documento de identidad

NOMBRE Pasaporte ¥ DEMOUCAEMPRENDE
Teléfono de contacto * h Sexo *

666666666 \/Hombre Mujer

Correo electrénico Correo electronico preferido h

demo.ucaemprende@demo.com

Correo electronico que puede ser usado como identificador en la UCA Caorreo preferido para recibir notificaciones de UCAEmprende

Igualmente, te rogamos que actualices tus datos académicos y de ocupacién. Piensa que
para nosotros es importante conocer bien tu perfil profesional y académico; esto facilitara
la preparacion de las tutorias.

Suscripcidn al Boletin de Actividades Emprendedores de la Catedra de Emprendedores
UCA.

En la parte inferior del area personal te vamos a solicitar el consentimiento para poder
enviarte al correo electrénico nuestro Boletin de Actividades Emprendedores de la
Catedra de Emprendedores UCA. Es la mejor forma de mantenerte informado de todo el
conjunto de actividades que se desarrollan en el ecosistema emprendedor de nuestra
provincia.

Aceptacion de términos y condiciones

Suscripcion al Boletin de Actividades Emprendedoras de la Catedra de Emprendedores

Tenemos un boletin de actividades emprendedoras que te permitiré estar informado de toda nuestra programacion y actuaciones. De esta forma, cada vez que
programemos un taller, curso o evento serds informado en tu correo electrénico. Como ves, es muy aconsejable que realices la inscripcién marcando la casilla que
aparece a continuacién.

Al marcar esta casilla, ACEPTA |a suscripcién al Boletin de Actividades Emprendedoras de la Cétedra de Emprendedores. Lee el Aviso Legal y Consentimiento
Informado aqui.

En definitiva, este Boletin es muy recomendable y también muy bonito de ver... De verdad
de la buena, no te arrepentiras. Asi que porfa, marca la casilla de aceptacién a la
suscripcion. Y si no lo quieres recibir, obviamente eres libre de hacerlo... pero, ite he
dicho que es muy recomendable?
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PRESENTA TU IDEA DE NEGOCIO

En el panel lateral tienes el acceso al formulario de “Idea de negocio”. Este formulario
tiene dos apartados principales: uno sobre los datos de la idea y otro sobre los datos del

equipo. Posteriormente tendras que aceptar los términos y condiciones de uso de nuestro
servicio de apoyo al emprendimiento.

i Vamos a ir por partes!

INICIO ® = W
PRESENTATUIDEADE

NEGOCIO

Idea de negocio | Presentacion
AREA PERSONAL \ -

Solicitud de Servicio de Apoyo al Emprendimiento
. . S .
sobre laidea s
.

encuentra!

“Obligatorio

Datos sobre |a idea de negocio

Ponle titulo a tu idea *

iQué ofreces? Descripcion de laidea *

I~
n
I
il
iii

Descripcién de la actividad.

A través de este formulario vas a presentarnos, brevemente, la idea que tienes en mente.
De esta forma, en el Servicio de Apoyo al Emprendimiento de la Universidad de Cadiz
tendremos claro en qué te gustaria que te ayudaramos.

Para ayudarte a su cumplimentacion puedes ver una breve descripcion en cada apartado
del formulario acerca de aquellos aspectos sobre los que nos interesa conocer mas.

A quién se lo ofreces? Clientes potenciales *
Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla

& (@ | Parafo ~vB I Y4 5 A&~

]
1]
il
iii
<
1]
<
liil
il
~a
H

Describe qué tipo de clientes esperas tener h

10
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Pero no te estreses y no te preocupes si hay algo que desconoces, no tienes claro auin o ni
siquiera te has llegado a plantear. Todo eso lo iremos viendo una vez nos reunamos. Sé
sincero y contesta algo asi como “todavia no me lo he planteado”. {No pasa absolutamente
nada!

En definitiva, sigue tu criterio para completar el formulario y utiliza, simplemente, lo que
hasta el momento tengas en mente. {Con eso sera suficiente!

Introduciendo el texto en el formulario.

El texto en cada uno de los apartados del formulario puedes escribirlo directamente o bien
pegarlo desde otro documento. También se permite formatear, hacer tablas o insertar
imagenes o videos (jNos encantaria visualizar algtin video que hagas!). Para realizar estas
operaciones, en cada caja tienes un “miniprocesador de texto” que te permite realizar todo
ello. Pista que damos a todos los presentes... jnos encanta trabajar con personas creativas!

;Qué ofreces? Descripcion de la idea *

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla

o Megrita B I Y 5 A » : H ="

Esto es una prueba

Esto es una prueba
Esto es una pruebal
Esto es una prueba

Esto es una prueba

Describe brevemente |a necesidad detectada y la solucidn que propones para satisfacerla.

Inicio de actividad.
Por favor, si has iniciado una actividad con alta censal en hacienda y seguridad social
debes marcarlo. Esta informacion es muy importante y relevante en relacion a tu proyecto.

Recuerda que todo ello se hace con el objetivo de que las tutorias que tienes con nosotros
sean suficientemente adecuadas.

;Ha iniciado la actividad y esta dada de alta formalmente? * ‘
si ¥No

11
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Comentarios

Te dejamos este apartado por si tienes algo mas que comentarnos. Cualquier cosa que no
encaje en el resto de las casillas aqui tiene su hueco y su momento. No tengas filtro a la
hora de expresarte, no seras el primero...

¢Algo mas que nos quieras comentar? h

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla

S Parrafo "BIU'E'A\’L\’

1
il
ihl
m
<
m
<
Inl
Il
-
-

Equipo

No lo dudes, emprender en equipo merece la pena. Tendremos oportunidad de hablar
sobre ello... Pero en este momento simplemente necesitamos que vayas identificando a

las diferentes personas que van a formar parte del proyecto haciendo click en la botonera
verde donde pone “Afiadir otro participante”.

Equipo

En este apartado es necesario que identifique a todos los miembros del equipo introduciendo su Nombre, Apellidos y DNI.

Nombre y apellidos * Documento de identidad *
NOMBRE APELLIDO APELLIDO NIF  ~ DEMOUCAEMPRENDE

Correo electrénico * Teléfono *
demo.ucaemprende@demo.com 666666666

+ Afadir otro participante h

12
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Una vez que pinches, aparecera un nuevo apartado donde debes identificar a cada persona
de tu equipo a través de su nombre, apellido y DNI. Este tltimo dato (el DNI, NIF o NIE)
es importante, ya que en el caso de que la persona promotora del proyecto junto contigo
sea usuaria de cualquiera de los servicios UCA, automaticamente se le vincula el

proyecto.

Equipo

En este apartado es necesario que identifique a todos los miembros del equipo introduciendo su Nombre, Apellidos y DNI.

Nombre y apellidos * Documento de identidad *
NOMBRE APELLIDO APELLIDC NIF v DEMOUCAEMPRENDE
Correo electronico * Teléfono *
demo.ucaemprende@demo.com 666666666
Nombre y apellidos * Documento de identidad *
Tipo v~
Correo electrénico * Teléfono *

=+ Afiadir otro participante

Por cierto, habras observado que, por defecto, ti ya estas vinculado a tu propio proyecto.
Vamos que no tienes que afiadirte al equipo ©).

13
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Aceptacion de términos y condiciones.

Y llegamos al final. En este dltimo apartado encontrards dos casillas de marcacién: una
para solicitar espacio en El Olivillo y otra aceptar las condiciones de prestacion de
nuestros servicios.

¢Necesitas espacio en el Edificio de El Olivillo?

La Universidad de Cadiz pone a disposicion de la Comunidad Universitaria y de los
Egresados UCA una serie de espacios en El Olivillo (CTE El Olivillo - Glorieta Simoén
Bolivar s/n - Cadiz).

Para poder hacer uso de estos espacios es necesario solicitarlo expresamente. jSera una
oportunidad de compartir experiencias con otras personas emprendedoras como tu!

Recuerda que se trata de recursos limitados y esto es algo que podras pedir mas adelante.
Si estds interesado en el momento de cuamplimentar el formulario marca la casilla.

Espacio en El Olivillo

La Universidad de Cadiz pone a disposicién de la Comunidad Universitaria y de los Egresados UCA una serie de espacios en El Olivillo (CTE El Qlivillo - Glorieta
Simén Bolivar s/n - Cadiz). Para poder hacer uso de estos espacios es necesario solicitarlo expresamente. jSera una oportunidad de compartir experiencias con
otras personas emprendedoras como tii! Recuerda gue se tratan de recursos limitados y esto es algo que podras pedir més adelante.

Marca esta casilla si solicitas un espacio de Pre-Incubacién para el desarrollo de tu proyecto

Nuestro compromiso contigo
Es necesario que leas y aceptes las condiciones de prestacion del Servicio de Apoyo al
Emprendimiento. Para ello pincha en el enlace y te llevara al documento.

En relacién a estas condiciones hay algo muy importante que debes saber. Encontraras
unos compromisos por nuestra parte en relacion a la privacidad y confidencialidad de toda
la informacién que trataremos con motivo de la prestaciéon de todos nuestros servicios.
Dicho de otra forma todo lo que hablemos estd sometido a la mas estricta
confidencialidad.

Esta casilla es obligatoria marcarla; sino lo haces lo sentimos pero no podras registrar el
proyecto en UCAEmprende.

Condiciones de Prestacion del Servicio *

Es necesario que leas y aceptes las condiciones de prestacién del Servicio de Apoyo al Emprendimiento. Encontraras unos compromisos por nuestra parte en
relacién a la privacidad y confidencialidad de toda la informacién que trataremos con motivo de la prestacién de todos nuestros servicios.

[obligatorio] He leido y acepto las condiciones de prestacion de los servicios de apoyo al emprendimiento de la Universidad de Cadiz h
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Por ultimo...
Para finalizar el registro debes realizar la verificacion captcha simplemente clicando

donde dice “No soy un robot” y posteriormente darle al botén “Presentar”.
iiiEnhorabuena, has registrado con éxito tu proyecto!!!

Verificacion Captcha

™

1eCAPTCHA

Privasidsd - Términes

No soy un robot

Presentar Cancelar
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TRABAJANDO CON TU PROYECTO

Ahora llega el momento de ir trabajando con tu proyecto. UCAEmprende te permite
realizar una serie de operaciones basicas con el mismo. Por ejemplo, vas a poder consultar
el resumen de todas las reuniones que tengas en el Servicio de Apoyo al Emprendimiento,
vas a poder editar el formulario de idea en funcién de como vaya evolucionando la misma,
o vas a poder visualizar el calendario asociado a tu proyecto.

Listado de proyectos

Empecemos por el principio. Para empezar a trabajar debes irte al menu lateral y clicar
en Mis Proyectos.

Universid: 4diz | UCAEmprende
INICIO A = A

MIS PROYECTOS b

PRESENTATU IDEA D&

NEGOCIO

AREA PERSONAL 2

Te damos la bienvenida a la aplicacion UCAEmprende.

Esté conectado con perfil de Participante

¢Tienes una idea de negocio en mente y quieres trabajar en ella? @

PRESENTA TU IDEA DE NEGOCIO 8§

Desea trabajar en su proyecto ya presentado? %

MIS PROYECTOS B

Al acceder al proyecto veras una pantalla como ésta donde se listan todos los proyectos
que estés trabajando con nosotros. Lo normal es que tengas un proyecto asociado, pero a
veces las ideas bullen y estas trabajando varios proyectos a la vez...

INICIO L3 = A/ Misproyectos
MIS PROYECTOS
PRESENTATUIDEADE 4 Proyectos | Listado

NEGOCIO

L4

AREA PERSONAL a Mostrar 5 ¢ registros Buscar Restablecer tabls.
Fecha presentacion Lo Titulo Estado Situacién Acciones
07/02/2023 13:45:11 110 Demo ABIERTO IDEA Sin fecha préxima [a | & ]| o] [ o [ & ]
EIraEs
Y " jel 1.8l 1de un total de 1 regist
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Por cada proyecto encontraras los siguientes datos:

e Fecha de Presentacion: obviamente la fecha en la que realizaste el registro del
proyecto.

e Id.: el numero identificador del proyecto; en principio no debe ser relevante pero
por si acaso ahi lo tienes.

e Titulo: el nombre que le hayas dado al proyecto; recuerda que este nombre puedes
cambiarlo cuantas veces quieras editando el proyecto para hacer cambios. Luego
te diremos como.

e Estado: simplemente hay dos estados que son “Abierto” o “Cerrado”. El proyecto
puede estar “Cerrado” porque asi lo has decidido ti, o porque desde el Servicio
de Apoyo al Emprendimiento detectamos que llevas un tiempo sin trabajarlo y
entendemos que lo has abandonado. Pero no te preocupes, un proyecto siempre se
puede volver a reabrir.

e Situacion: en este caso tenemos tres categorias en funcion del momento en el que
se encuentre el estado de madurez de tu proyecto.

o Idea: todavia existe un estado de inmadurez sobre aspectos esenciales del
modelo de negocio. Por favor, esto no es ni bueno ni malo; todos hemos
sido inmaduros en alguna ocasién, algunos incluso todavia lo seguimos

siendo ©

o Proyecto: existe un cierto grado de desarrollo del modelo de negocio y se
estan realizando las primeras acciones experimentales sobre el mismo,
evaluando de forma practica y real cuestiones tales como por ejemplo los
potenciales clientes o el encaje producto/mercado.

o En Marcha: el proyecto esta en marcha con clientes y proveedores reales;
esto no significa que necesariamente sea un proyecto de éxito. Suponemos
que ademas existe un alta en hacienda y seguridad social que permita el
desarrollo de la actividad. Repito, suponemos...

e Fecha de reunién: aqui se visualiza la préxima fecha de reunién que tengas
asignadas. En el caso de que no tengas asignada ninguna aparece “Sin fecha
proxima”.

e Botonera de seguimiento, con diferentes opciones que veremos a continuacion.

e Botonera de acciones, con diferentes opciones que veremos a continuacion
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Los Seguimientos de tu Proyecto

Aclaremos en primer lugar qué entendemos por un “Seguimiento”. Por cada evento como
puede ser una cita o tutoria que tengas en el Servicio de Apoyo al Emprendedor de la
Universidad de Cadiz, levantaremos un documento de seguimiento. Para entendernos,
una especie de acta en la que recogemos todos los detalles de aquello que hemos visto.

Pues bien, UCAEmprende va registrando todos estos seguimientos de tal forma que vas
a poder realizar distintas consultas.

Listado de Seguimientos

Para acceder al listado de seguimiento cliquea en el siguiente icono:

Seguimientos

Esta opcidn te permite visualizar en pantalla todos los seguimientos de tu proyecto. Asi
obtienes un historico de todo tu trabajo como el que se muestra en pantalla. Podras ver o
descargar cada ficha de seguimiento realizada.

Seguimientos | (Id. 110) Demo | Listado

Anadido el... | Categoria Fecha de reunion Fecha proxima reunion Estado Seguimiento realizado? Acciones

07/02/2023 13:45:11 IDEA ABIERTO Siv

> N
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Calendario de Seguimientos

Para acceder al calendario de seguimientos cliquea en el siguiente icono:

Seguimientos

Esta opcion te permite visualizar en pantalla un calendario donde veras todos los eventos
asociados al proyecto con su fecha correspondiente. Te apareceran tanto las citas
realizadas como aquellas pendientes de realizar. Igualmente podras filtrar los eventos en
funcion de la situacién del proyecto (Idea, Proyecto, En Marcha).

(Id. 110) Demo | Calendario

Vista messias
Febrero v de 2023 v Mastrar todos los eventos v _u
L e e e e e Lo
o @ L1} @
(2] @ o 2] L] o o
(0] @ 22 (2] <] (25} D

(7] @
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Ver ultimo seguimiento

Para visualizar el ultimo seguimiento simplemente tienes que cliquear este icono. Desde
aqui podras visualizar y descargar la ficha del tltimo seguimiento.

Seguimientos

Acciones sobre los proyectos

En la botonera de acciones encontraras diferentes opciones para operar con tu proyecto.

Visualizar el formulario de idea actual

Para visualizar el formulario de idea actual simplemente cliquea sobre el siguiente icono

Acciu?
o | &
ENEAEs

Historico de eventos

Para visualizar un histérico de todos los eventos vinculados al proyecto cliquea sobre el
siguiente icono

Acciones

o~
ENEAEE

T
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Modificar el proyecto

Para poder editar el formulario de tu idea o proyecto cliquea en este icono.

Acciones

o~
(9|« | o

T

Ojo! Puedes y DEBES editar el formulario de tu proyecto en funcion de aquello que hayas
trabajado después de cada tutoria. De hecho, esperemos que asi sea... El formulario debe
ir evolucionando poco a poco, adquiriendo coherencia y consistencia, fruto del
desarrollo de todo el trabajo que iremos haciendo juntos.

Y una cosa sin importancia... jPor favor, no olvides darle a guardar al finalizar la edicion!

Envio de comentarios

Para enviar comentarios o redactar notas en relacion al proyecto cliquea en este icono

Acciones

o~
ENEAEE

Con esta opcion puedes enviar notas y comentarios a las personas involucradas en el
desarrollo del proyecto, ya sean promotores del proyecto o los diferentes tutores del
Servicio de Apoyo al Emprendimiento. Igualmente podras ser receptor de estos
comentarios y contestarlos.

Si quieres que una copia del comentario se envie por correo electrénico al destinatario
marca la casilla correspondiente y cumplimenta a quienes deseas que envie el comentario.

Te animamos a que uses esta herramienta; nos permitira registrar toda la evolucién del
proyecto.
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